外商投资旅行社

设立报告书

申报人（单位）：                                 

申 请 设 立 的

旅 行 社 名 称：                                 

英 文 名 称 及

缩          写：                                 

拟    设    地：                                

申  报  时  间：                                

申报人及联系方式：                                

填 表 须 知

1、本《设立报告书》由拟设立外商投资旅行社的申请人用钢笔（签字笔）填写或打印在相应的栏目。

2、填写本《设立报告书》前，请认真阅读《旅行社条例》和《旅行社条例实施细则》。

3、报告中的部分栏目设有选择项，符合的请在□中划√，不符合的划×，其他情况请在“备注”栏说明。

4、经检查有重要缺项或不符合填报要求的报告，可不予受理。

5、本《设立报告书》填写或打印须字迹清晰、内容完整。

设立外商投资旅行社报告书

泉州市旅游局：

    兹有外商投资旅行社申报人（单位）                                        
拟在中国      （省、市、区）申报外商投资旅行社。具体情况如下：

一、基本情况

申报旅行社中文名称：                                    

申报旅行社英文名称：                                    

详细注册地及邮编：______________                        

企业形式：□中外合资经营旅行社、□中外合作经营旅行社、

□外资旅行社                                             
出资人、出资额及比例：                                    

注册资本金：                                              

二、申报材料

□委托书

□法定代表人履历表

□投资者主体资格证明或身份证明

□企业章程

□营业场所证明

□营业设施、设备的证明或说明

□《工商营业执照》               

其他资料：□经理人员履历表 

□验资证明等财务证明材料                                 

□特别需要说明事项             

三、营业场所

办公和营业场所面积___________平方米，为  □自有  □租赁

租期_____年，地址____________________________________

装修情况______________________________________________

四、设施设备

拥有直拨电话___台，其中，投诉电话___台，号码__________

拥有 □互联网端口 □计算机 □传真机 □复印机等办公通讯设施和宣传促销设施及其他__________________等旅游接待设施。

六、从业人员

从业人员共_______人，在编职工_______人，

其中：管理人员______人  外联人员______人  导游______人

      财会人员______人  司    机______人  其他______人

法人代表                                             
总经理姓名_________ 副总经理________ ________ ________

七、申请人（单位）补充意见或需要说明的问题

申请人（单位）签章：              

                                   年    月    日

一、委托书

要求：请提交拟设立的外商投资旅行社投资人对委托办理“外商投资旅行社设立许可”手续的人员的委托书，须写明委托人、受托人姓名或名称、联系方式，具体委托办理事项，委托日期。

二、法定代表人履历表及身份证明

	姓    名
	
	性别
	
	出生年月
	
	国籍
	
	照片

	文化程度
	
	联系方式
	
	

	身份证号

或护照号
	
	

	教育

及工作背景
	起 止 年 月
	单 位
	学习程度或职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	旅游工作简历
	
	


三、投资者主体资格证明或身份证明

要求：外国投资者的主体资格证明或身份证明应当经所在国家公证机关公证并经我国驻该国使（领）馆认证。香港、澳门和台湾地区投资者的主体资格证明或身份证明应当依法提供当地公证机构的公证文件。

四、经理人员履历表、身份证明及劳动合同证明

	姓名
	
	性别
	
	出生
年月
	
	（贴照片）

	民族
	
	文化程度
	
	专业
	
	

	参加工作时间
	
	

	从事的主要工作
	
	

	职称
	
	证书名称及号码
	
	

	身份证号码
	
	联系电话
	

	从
事旅游及相关工作经
历
	起止年月
	工作单位
	职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


说明：将总经理任职证明和身份证复印件附在后面。

五、计调人员履历表及劳动合同证明

（说明：在领取《旅行社业务经营许可证》正本前，请提供相关证明）

	姓名
	
	性别
	
	出生
年月
	
	（贴照片）

	民族
	
	文化程度
	
	专业
	
	

	参加工作时间
	
	

	从事的主要工作
	
	

	职称
	
	证书名称及号码
	
	

	身份证号码
	
	联系电话
	

	从
事旅游及相关工作经
历
	起止年月
	工作单位
	职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


说明：将经营管理人员任职证明、身份证及劳动合同复印件附在后面。

六、导游人员身份证明及劳动合同证明

（说明：在领取《旅行社业务经营许可证》正本前，请提供相关证明）

七、企业章程

要求：拟设立的外商投资旅行社章程必须符合工商行政管理部门对企业章程的规定，明确规定企业的设立、变动和停业。歇业、破产的决策，投资及财务管理制度，经营范围、原则和方向，内部组织管理结构及原则，劳动用工及人事管理，分配方式等。其中，经营范围只能写“国内旅游业务、入境旅游业务”。

8、 营业场所证明

	地    址
	
	邮编
	

	用房来源
	
	间数
	

	办公面积
	㎡
	租期
	

	营业场所面积
	㎡
	地址
	

	办公营业场所证明出具单位
	

	提

供

用

房

单

位

证

明

和

意

见
	（盖章）

年    月    日




九、营业设施、设备的证明或说明

	设施设备名称
	数 量
	单 位
	价值
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	      
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	


十、《工商营业执照》

要求：请将外商投资旅行社拟设立地工商局颁发的《工商营业执照》副本复印件粘贴于下方。

十一、管理人员履历表
要求： 请按下表项目内容分别填写拟成立外商投资旅行社总经理、副总经理及主要部门经理的履历。

拟任职务： □总经理 □副总经理 □       部经理
	姓    名
	
	性别
	
	出生年月
	
	国籍
	
	照片

	文化程度
	
	联系方式
	
	

	身份证号或护照号
	
	

	现任旅行社职务属：□任命；□聘任；□其他

	教育及工作背景
	起 止 年 月
	 单 位
	学习程度或职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	旅游工作简历
	
	


十二、验资证明等财务证明材料

要求：请提交拟设立外商投资旅行社验资报告。拟设立外商投资旅行社投资人近两年的相关财务情况（相关审计部门报告或银行存款证明）；如为外商投资企业再投资设立旅行社或转为经营旅行社业务还需提交其验资证明。

十四、特别需要说明事项

要求：拟设立外商投资旅行社投资人或申请人需要特别向旅游行政管理部门说明的事项。
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